Na temelju ¢lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine, 10/97, 107/07,
94/13, 98/19 i 57/22) i ¢lanka 49.Statuta djecjeg vrti¢a ,,Snjezna pahulja“, Upravno vije¢e Djejeg
vrtica ,,Snjezna pahulja“ sa sjedistem u Fuzinama, Donje selo 29a, MBS:05133220, OIB:99946337432
na sjednici Upravnog vije¢a odrzanoj dana 26.01.2023. godine donosi

PRAVILNIK

O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC ,,SNJEZNA PAHULJA“

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1) Pravilnikom o upisu djece u Djecji vrti¢ ,,Snjezna pahulja“ (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduje se postupak upisa djece u Djecji vrti¢ Snjezna pahulja (u daljnjem tekstu: Vrtic),
ostvarivanja reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u vezi s postupkom upisa i ispisa.

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike i
udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj).

(3) Rijeci 1 pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

(1) Vrti¢ organizira programe u opsegu i na na¢in odreden Zakonom o predskolskom odgoju i
obrazovanju, Drzavnim pedagoskim standardom, Nacionalnim kurikulumom za rani 1
predskolski odgoj i obrazovanje, Statutom Vrti¢a te GodiSnjim planom i programom rada
Vrti¢a za tekucu godinu.

Clanak 3.

(1) U Djegji vrti¢ se mogu upisati djeca od navrsenih godinu dana zivota do polaska u osnovnu
Skolu u redovite 1 ostale programe koje se ostvaruju u Dje¢jem vrticu.

(2) Odgojna skupina po programima moze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja i prijavljene djece, sukladno propisanim standardima uz suglasnost Osnivaca.

Clanak 4.

(1) Pedagoska godina zapoc€inje 1. rujna tekuce, a zavrsava 31. kolovoza slijedece godine.

(2) Upisi djece u pravilu se vrie sa 1.rujnom tekuée pedagoske godine.

(3) U toku pedagoske godine dijete moze biti upisano i krenuti u Vrti¢c do 31.5. tekuce
pedagoske godine, ukoliko su ispunjeni svi uvjeti propisani ovim Pravilnikom i ukoliko
postoje slobodna mjesta.



I1.UPISI DJECE U PROGRAME )
Clanak 5.

(1) Upis u programe ranog i predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o postupku i
mjerilima upisa u Djeéji vrti¢ ,,Snjezna pahulja® (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi
Upravno vijeée za svaku pedagosku godinu, uz suglasnost osnivaca.

(2) Odluka se objavljuje na mreznim stranicama i oglasnim plo¢ama Vrtic¢a.

(3) Temeljem Odluke Vrti¢ objavljuje natjecaj za upis djece.

(4) Natjecaj se objavljuje na mreznim stranicama i oglasnoj plo¢i Vrtica.

(5) Natjecaj sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, nacin
ostvarivanja prednosti pri upisu 1 na¢in provodenja natjecaja.

Clanak 6.

(1) Upis djeteta u Vrti¢ uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih
cijepljenja, izuzev djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva, uz lije¢ni¢ku
potvrdu.

(2) U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSene godine dana zivota do polaska u osnovnu skolu.

Clanak 7.

(1) U jaslicke programe upisuju se djeca koja do 31.kolovoza tekuée godine navrse godinu dana
Zivota.

(2) U vrticke programe upisuju se djeca koja do 31.kolovoza navrse tri godine Zivota.

(3) U iznimnim slu¢ajevima, u vrticke je programe moguce upisati djecu s manjim
odstupanjima u kronoloskoj dobi.

I1.1. POSTUPAK UPISA
Clanak 8.

(1) U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune
postojeci kapaciteti vrtica.

(2) Broj slobodnih mjesta utvrduje Upravno vije¢e Odlukom o postupku i mjerilima upisa.

(3) Postupak utvrdivanja slobodnih mjesta za upise nove djece provodi se odvojeno od upisa u
djecji vrtic.

ZAHTIEV ZA NASTAVAK KORISTENJA USLUGA
Clanak 9.

(1) Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini (u daljnjem tekstu: roditelj-
korisnik usluga) duzan je u upisnom roku predati Zahtjev za nastavak koriStenja usluga (u
daljnjem tekstu: Zahtjev) za svaku sljedecu pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu
nastaviti koristiti usluge Djecjeg vrtica.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog clanka, roditelj-korisnik koji nema mjesto prebivaliSta na
podrucju Op¢ine FuZine, svake godine ponovno pristupa postupku upisa.



(3) Obrazac Zahtjeva nalazi se na mreznim stranicama Djec¢jeg vrtica.
(4) Zahtjev se podnosi osobno, elektronickom postom ili putem sustava E-upisa, sukladno
Odluci o postupku i mjerilima upisa.
(5) Uz Zahtjev roditelj-korisnik usluga duzan je priloziti:

e potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta (provjera urednog

cijepljenja) ne starije od 30 dana od dana podnoSenja Zahtjeva

e odnosno drugu dokumentaciju sukladnu Odluci o postupku i mjerilima upisa.
(6) Roditelj je duzan u upisnom roku predati Zahtjev s potpunom dokumentacijom.
(7) Zahtjevi zaprimljeni nakon roka i zahtjevi s nepotpunom dokumentacijom uzet ¢e se u
razmatranje isklju¢ivo ukoliko kapaciteti vrtica nisu u potpunosti popunjeni. U slucaju
nepotpune dokumentacije, zatraziti ¢e se dopuna iste u odredenom roku te, ukoliko se u istome
ne upotpuni dokumentacija, zahtjev ¢e biti odbacen.
(8) Roditelj-korisnik usluga duzan je podmiriti dugovanja za prethodno koriStenje usluge
Djecjeg vrti¢a u trenutku predaje Zahtjeva.

Clanak 10.

(1) Nakon §to se temeljem podnesenih Zahtjeva utvrdi broj djece koja nastavljaju koriStenje
usluga, utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavljene djece u novu pedagosku godinu.

PRIJAVA ZA UPIS
Clanak 11.

(1) U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune
postojeéi kapaciteti Ustanove.

Clanak 12.

(1) Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi Prijavu za upis (u daljnjem tekstu:
Prijava).

(2) Obrazac Prijave nalazi se na mreznim stranicama Ustanove, u Ustanovi ili putem sustava
E-upisa.

(3) Prijava se podnosi osobno, elektronickom postom ili putem sustava E-upisa, sukladno
Odluci o postupku i mjerilima upisa.

(4) U Prijavi roditelj odabire Zeljeni program koji se provodi u Dje¢jem vrticu.

(5) Roditelj je duzan u upisnom roku predati Prijavu s potpunom dokumentacijom.

(6) Prijave zaprimljene nakon roka i prijave s nepotpunom dokumentacijom uzet ¢e se u
razmatranje iskljucivo ukoliko kapaciteti vrti¢a nisu u potpunosti popunjeni. U slucaju
nepotpune dokumentacije, zatraziti ¢e se dopuna iste u odredenom roku te, ukoliko se u istome
ne upotpuni dokumentacija, prijava ¢e biti odbacena.

I1l. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU
Clanak 13.
(1) Djecji vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati programe predskolskog odgoja

i osigurati provodenje prednosti pri upisu na na¢in utvrden Zakonom, odlukom Osnivaca i ovim
Pravilnikom.



Clanak 14.

(1) Prednost pri upisu i red prvenstva utvrduje osniva¢ Djecjeg vrtica Odlukom o nacinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrti¢ ,,Snjezna pahulja®.

(2) Prednost pri upisu u Djecji vrti¢ ostvaruje dijete koje:
e zajedno s oba roditelja ima prebivaliste u Op¢ini Fuzine i drzavljanin je Republike

Hrvatske

e dijete koje zajedno sa samohranim roditeljem ima prebivalisSte u Op¢ini FuZzine i1
drzavljanin je Republike Hrvatske

e dijete kojem je dodijeljen skrbnik ili je smjeSteno u udomiteljsku obitelj, neovisno o
njegovom prebivalistu, ako njegov skrbnik ili udomitelj ima prebivaliste u Op¢ini Fuzine,

e dijete koje je strani drzavljanin i koje zajedno s roditeljima ima status stranca s odobrenim
stalnim boravkom na podru¢ju Opc¢ine Fuzine.

e dijete koje do 1.travnja tekuce godine navrsi Cetiri godine Zivota.

(3) Svaki gradanin, roditelj s podru¢ja Opcine Fuzine ima pravo upisa svog djeteta u Djecji

vrtic.

(4) Roditelj koji nema prebivaliste na podrucju Opéine Fuzine moze upisati dijete u Djecji vrtié
ukoliko su zadovoljene sve potrebe roditelja s podru¢ja Opéine FuZine.

Clanak 15.

(1) Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema odredenim kriterijima, a donosi ih
Osniva¢ Odlukom o nac¢inu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrtié.

(2) Osnove i mjerila za utvrdivanje prednosti pri upisu djece rane i predskolske dobi u Vrtié:

OSNOVA ZA UTVRDIVANJE
PREDNOSTI PRI'UPISU U DJECJI
VRTIC

DIJETE CIJI RODITELJ IMA
PREBIVALISTE NA PODRUCJU
OPCINE FUZINE

DIJETE KOJE DO 1.TRAVNJA TEKUCE
GODINE NAVRSAVA CETIRI GODINE
ZIVOTA

DIJETE RODITELJA INVALIDA |
ZRTAVA DOMOVINSKOG RATA

DIJETE ZAPOSLENIH RODITELJA

DIJETE SAMOHRANIH RODITELJA ILI
DJECA 1Z JEDNORODITELJSKIH
OBITELJI

MJERILO ZA UPIS

20 bodova

10 bodova

5 bodova

4 boda za svakog
zaposlenog roditelja

10 bodova

DOKUMENTI ZA DOKAZIVANJE
PREDNOSTI

dokaz o prebivaliStu za oba roditelja
(npr. odgovarajuéi elektronski zapis ili
preslika vaZze¢ih osobnih iskaznica oba
roditelja

dokaz o prebivalistu za dijete

preslika rodnog lista, izvatka iz matice
rodenih ili odgovarajuceg elektronskog
zapisa za dijete

rjeSenje mjerodavne sluzbe o priznatom
statusu invalida ili zrtve Domovinskog
rata, statusu invalida

potvrda o radnom statusu roditelja —
elektronicki zapis o radno pravnom
statusu sa Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje (ne stariji od 30
dana od podnosenja prijave za upis)

dokaz o samohranosti (smrtni list za
preminulog roditelja, rjeSenje Centra za
socijalnu  skrb o  privremenom
uzdrzavanju djeteta — kada je drugi
roditelj lisen poslovne sposobnosti, kada



DIJETE S TEZIM TESKOCAMA 1
KRONICNIM BOLESTIMA SUKLADNO
CLANKU 4. STAVAK 4. DRZAVNOG
PEDAGOSKOG STANDARDA
PREDSKOLSKOG ODGOJA 1
NAOBRAZBE

DIJETE 1Z OBITELJI S TROJE ILI VISE
DJECE

DIJETE U GODINI PRIJE POLASKA U
SKOLU

DIJETE OSOBA S INVALIDITETOM
UPISANIH U REGISTAR OSOBA S
INVALIDITETOM

DJECA RODITELJA KORISNIKA
DOPLATKA ZA DJECU ILI RODITELJA
KORISNIKA ZAJAMCENE

DIJETE KOJE JE OSTVARILO PRAVO
NA SOCIJALNU USLUGU SMJESTAJA
U UDUMITELJSKIM OBITELJIMA

4 boda

1 bod za svako malodobno
dijete

Direktan upis

5 bodova

1 bod

5 bodova

mu je oduzeto pravo na roditeljsku skrb i
kada je na dugotrajnom izdrzavanju
kazne zatvora)

nalaz 1 misljenje nadleznog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrdu
odabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer teskoca u razvoju
ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s
listom ostecenja funkcionalnih
sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjeStacenja- za
djecu s tesko¢ama u razvoju

za svako dijete u obitelji mlade od 18
godina preslika rodnog lista, izvatka iz
matice rodenih ili  odgovarajuceg
elektronskog zapisa

preslika rodnog lista, izvatka iz matice
rodenih ili odgovarajuceg elektronskog
zapisa za dijete

potvrda o upisu u Hrvatski registar
osoba s invaliditetom

preslika rjeSenja o priznavanju prava na
djecji doplatak

sudsku odluku i rjeSenje Centra za
socijalnu skrb o smjeStaju djeteta u
udomiteljsku obitelj

(2) Roditelji koji imaju status redovitog studenta, a Sto dokazuju potvrdom visokoskolske
ustanove o redovnom studiranju, izjedna¢eni su u ostvarivanju prednosti za upis sa zaposlenim
roditeljima.

(3) Za dijete sa specificnim 1/ili zdravstvenim posebnim potrebama (djeca s teSkocama u
razvoju), bez obzira na ostvareni broj upisanih bodova, upis ¢e se vrsiti prema procjeni struénog
povjerenstva Djecjeg vrti¢a sukladno posebnoj potrebi djeteta, mogucnosti uvjeta za prihvat i
kapacitetima Djecjeg vrtica.

(4) Strucno povjerenstvo Djecjeg vrtica imenuje ravnatelj.

DOKUMENTACIJA ZA UPIS
Clanak 16.

(1) Za upis djeteta u vrti¢ potrebno je priloziti sljede¢u dokumentaciju:
a) OSNOVNI DOKUMENTI:
e ispunjen obrazac Prijave za upis u 2 primjerka
e preslika rodnog lista, izvatka iz matice rodenih ili odgovarajuceg elektronskog
zapisa za dijete



e potvrda nadleznog lijecnika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
djeteta 1 kopija knjiZice procijepljenosti

e dokaz o prebivalistu za dijete

o dokaz o prebivalistu za oba roditelja (npr. odgovaraju¢i elektronski zapis ili
preslika vazec¢ih osobnih iskaznica oba roditelja).

b) DOKUMENTI KOJIMA RODITELJ ILI SKRBNIK DOKAZUJE PRAVO NA
PREDNOST PRI UPISU:
- prema tablici iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika

(2) Za tocnost podataka iz prethodnog stavka odgovorne su osobe koje su izdale dokumente,
odnosno podnositelj zahtjeva.

(3) Roditelj-korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu te u odnosu na
visinu iznosa pla¢anja usluga (bracni status, promjena prebivalista, iznos place, mirovine i
ostalo iz ¢lanka 14. i 15. ovoga Pravilnika).

(4) Na utvrdene promjene Cinjenica iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se odredbe Odluke o
mjerilima za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga odnosno zaklju¢ak o utvrdivanju
pune mjesecne cijene usluga Dje¢jeg vrtia 1 mjesecnom sudjelovanju koje placa roditelj-
korisnik usluga.

(5) U slucaju e-Upisa, a temeljem integracije sa sustavom e-Gradani i privole roditelja, e-
Prijava preuzima odreden skup podataka (dokumentacija o djetetu i roditeljima, dokaz o statusu
zrtve 1 invalida domovinskog rata, dokaz o prebivalistu, dokaz o zaposlenju i dr.) dok je ostalu
dokumentaciju koja se trazi prema ¢lanku 16. ovoga Pravilnika potrebno posebno ucitati i
priloziti uz e-Prijavu. Ustanova zadrZava pravo uvida u izvornike dokaza.

Clanak 17.

(1) Prijave roditelja boduju se i svrstavaju na Listu reda prvenstva na temelju prilozene
dokumentacije prema ukupno ostvarenom broju bodova od veceg broja bodova prema manjem.
(2) Roditelj moze ostvariti bodove po vise temelja iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika u kojem
slucaju se bodovi zbrajaju.

(3) Ako vise roditelja temeljem zahtjeva i priloZene dokumentacije imaju isti broj bodova djeca
se svrstavaju na Listu reda prvenstva temeljem datuma i vremena podnosenja Prijave.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU UPISA
Clanak 18.

(1) Postupak upisa djece u Djecji vrti¢ provodi Povjerenstvo za provedbu upisa djece (u
nastavku teksta: Povjerenstvo) kojeg imenuje ravnatelj.

(2) Povjerenstvo ima tri ¢lana u sastavu odgajatelja i/ili stru¢nih suradnika.

(3) Na prvoj, konstituirajucoj sjednici, Povjerenstvo bira predsjednika Povjerenstva.

(4) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

(5) Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

(6) Povjerenstvo odlucuje o Prijavama za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju
rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije.

(7) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

(8) Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.



Clanak 19.

(1) Povjerenstvo je duzno u roku od 5 dana po isteku roka za podnosenje zahtjeva za upis djece
objaviti Liste reda prvenstva na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a i na web stranici Djecjeg
vrtica.

(2) Dan objave na oglasnoj plo¢i i web stranici Dje¢jeg vrti¢a smatra se danom dostave
podnositeljima zahtjeva.

Clanak 20.

(1) U roku iz ¢1.19 stavka 1, ravnatelj Dje¢jeg vrtica duZan je dostaviti osnivacu podatke:
e Dbroju zaprimljenih zahtjeva,
e o prihva¢enim zahtjevima za upis djece,

0 odbijenim zahtjevima za upis djece — s obrazloZenjem,

o raspolozivim kapacitetima Dje¢jeg vrtica nakon utvrdenih rezultata upisa.

LISTA REDA PRVENSTVA
Clanak 21.

(1) Roditelj ima pravo zalbe na Listu reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete.
(2) Pisana zalba prilaze se Upravnom vijecu u roku od 3 dana od dana oglasavanja Liste reda
prvenstva.

Clanak 22.

(1) O rjesenju pristiglih zalbi odluc¢uje Upravno vijece u roku od 8 dana od dana isteka roka za
zalbu.
(2) U radu Upravnog vijeca sudjeluje 1 predstavnik Povjerenstva radi obrazloZenja odluke
Povjerenstva Upravnom vijecu, ali bez prava odlucivanja.
(3) Upravno vijece po Zalbi moZe:
e odbaciti Zalbu kao nepravodobnu, nedopustenu ili izjavljenu od neovlaStene osobe
e odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,
e usvojiti zalbu 1 ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Komisiji na ponovno odlucivanje.
(4) Odluka Upravnog vijeéa je konacna.
(5) O svojoj odluci Upravno vijece izvjestava roditelja.
(6) Kona¢nu Odluku o upisu djece donosi Upravno vijece Djecjeg vrtica.

Clanak 23.
(1) Tijekom postupka upisa roditelj moze odustati od prijave za upis djeteta u Djecji vrti¢ u
pisanom obliku, usmeno na zapisnik ili elektronskim putem.
(2) Ravnatelj Djecjeg vrti¢a donijet ¢e rjeSenje o obustavi postupka.

Clanak 24.

(1) O provedenom postupku upisa Djecji vrti¢ podnosi izvjes¢e Osnivacu.



Clanak 25.

(1) Za djecu koja ne mogu biti primljena u Dje¢ji vrti¢ utvrduje se lista ¢ekanja.
(2) Lista ¢ekanja formirat ¢e se u slu¢aju kada je veéi broj prijava nego $to su kapaciteti Djecjeg
vrti¢a, sukladno kriterijima navedenim u ¢lanku 15. ovog Pravilnika.
(3) Lista ¢ekanja sadrzi:
e dobnu skupinu
e redni broj
e ime i prezime djeteta (Sifra)
e ukupan broj bodova
(4) Ukoliko nema djece na Listi ¢ekanja ili se roditelj djeteta ne odazove na obavijest Djecjeg
vrti¢a o slobodnom mjestu za upis ili odbije moguénost upisa djeteta u Djecji vrti¢, u Djecji
vrti¢ se mogu upisati djeca koja se sljede¢a po redu nalaze na listi ¢ekanja, odnosno djeca
koja nisu sudjelovala u NatjeCaju (nepravovremeno dostavljena dokumentacija, nepotpuna
dokumentacija i sl.).

UPIS DJECE U DJECJI VRTIC
Clanak 26.

(1) Na temelju Odluke o upisu djece u Djecji vrti¢ djeca se upisuju i ukljucuju u jaslice i vrtic
od 1. rujna tekucée godine odnosno od prvog ponedjeljka u rujnu.

(2) U toku pedagoske godine dijete moze biti najkasnije upisano i krenuti u Djecji vrti¢ do 31.5.
tekuce pedagoske godine, ukoliko su ispunjeni svi uvjeti propisani ovim Pravilnikom.

(3) Dijete se moze upisati u Dje¢ji vrti¢ jednom tijekom pedagoske godine.

Clanak 27.

(1) Djecji vrti¢ s roditeljima djeteta koje je primljeno u Djeéji vrti¢ sklapa Ugovor o koristenju
usluga djecjeg vrti¢a (u daljnjem tekstu: Ugovor).

(2) Ugovor vlastoru¢no potpisuju oba roditelja, odnosno podnositelj prijave — samohrani
roditelj/skrbnik djeteta koje je upisano u Dje¢ji vrtic i ravnatelj Dje¢jeg vrtica.

(3) Ugovorom roditelji i Djecji vrti¢ utvrduju medusobna prava i obaveze.

(4) Ugovor mora biti zakljucen najkasnije do 30. rujna za narednu pedagosku godinu, iznimku
predstavljaju djeca koja se upisuju tijekom pedagoske godine, a ¢iji roditelji Ugovor moraju
sklopiti u roku od 15 dana od dana polaska djeteta u Dje¢ji vrtic.

(5) Ugovor se sklapa na period od dana upisa do dana ispisa iz Dje¢jeg vrtica.

(6) Roditelji koji zajedno s djecom nemaju prebivaliste na podru¢ju Opcine Fuzine, potpisuju
Ugovor za jednu, tekucu pedagosku godinu.

(7) U slucaju nepotpisivanja Ugovora u roku navedenom u stavku 4. ovoga ¢lanka, smatra se
da je korisnik usluga odustao od svog zahtjeva za upisom djeteta u Dje¢ji vrti¢. Na slobodno
mjesto se upisuje, odnosno sklapa se Ugovor s roditeljem djeteta koje je prvo na listi
¢ekanja.

Clanak 28.

(1) U tijeku upisnog postupka, a prije ukljucivanja djeteta u odgojno — obrazovni program
roditelj je obavezan obaviti inicijalni razgovor sa struénim djelatnikom Djecjeg vrtica.

(2) Termin za inicijalni razgovor odredit ¢e strucni djelatnik u dogovoru s roditeljem. O
obavljenom razgovoru vodit ¢e se sluzbena zabiljeska.



(3) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specificnostima odnosno provodi se opazanje djetetova ponasanja
1 komuniciranja uz nazoc¢nost roditelja, a koje provodi stru¢no povjerenstvo djecjeg vrtica
(odgajatelj, stru¢ni suradnik, ravnatel;j).

PROGRAM PREDSKOLE
Clanak 29.

(1) Prije polaska u osnovnu $kolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete
koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je
pohadati program predskole najdulje jos§ jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati
ukljuceno u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja u djec¢jem vrticu.

(2) U program predskole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu Skolu, koja nisu
obuhvacena redovitim programima, upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja, a na
temelju Javnog poziva.

(3) Upisi u program predskole odvijaju se odvojeno od redovitih upisa u Djeéji vrtié.

(4) Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program
predskolskog odgoja koji se izvodi u odgojno-obrazovanoj skupini za djecu prije polaska u
Skolu.

(5) Program predskole za djecu koja ne pohadaju redovite programe vrti¢a, Djeéji je vrti¢ duzan
organizirati na nacin da djeca ostvare svoje pravo i obvezu pohadanja predskole.

(6) Trajanje programa predskole utvrduje se Godi$njim planom i programom, a ne smije biti
krace od 250 sati godisnje.

(7) Program predSkole moze se provoditi i s manjim brojem sati (ali ne manjim od 150 sati), i
to samo tamo gdje ne postoji moguénost provodenja 250-satnog programa zbog iznimno
malog broja djece — do pet, otezanih uvjeta dolaska ili boravka djece te zbog nekih drugih
objektivnih teSkoca.

(8) Javni poziv za program predskole raspisuje Upravno vijece vrtic¢a, a Nadlezno upravno tijelo
zupanije 1 upravno tijelo jedinice lokalne samouprave nadlezno za predSkolski odgoj 1
obrazovanje te skrb o djeci predSkolske dobi duzni su obavijestiti roditelje djece koja nisu
ukljucena u redovite programe predskolskog odgoja u dje¢jem vrti¢u o vremenu 1 mjestu
upisa djece u program predskole.

(9) Vrti¢ je duzan je djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u
osnovnu $kolu.

ISPIS DJETETA 1Z DJECJEG VRTICA
Clanak 30.

(1) Dijete moze biti ispisano iz Djecjeg vrtica na zahtjev roditelja.

(2) Roditelji su duzni obavijestiti Vrti¢ o namjeri prestanka koristenja usluga Vrtica najmanje
petnaest (15) dana prije ispisa.

(3) Roditelji su duzni podnijeti Zahtjev za ispis i podmiriti eventualna dugovanja. Ukoliko ne
podmire dugovanja prema Ustanovi, izdavanje RjeSenja o ispisu ¢e se odgoditi do
podmirenja istih, a obveze iz Ugovora teku do izdavanja RjeSenje o ispisu.



(4) Zahtjev za ispis djeteta iz Dje¢jeg vrtica potpisuju oba roditelja, samohrani roditelj ili
skrbnik djeteta.

(5) Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja-korisnika usluga i Vrtica.

(6) Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazima reda prednosti.

(7) O ispisu djeteta donosi se Rjesenje o ispisu koje potpisuje Ravnatelj.

Clanak 31.

(1) Roditelji koji u roku od petnaest (15) dana od pocetka pedagoske godine ne dovedu dijete i
ne opravdaju nedolazak smatrat ¢e se da su odustali od upisa te ¢e dijete biti ispisano.

Clanak 32.

(1) Vrti¢ moze ispisati dijete roditelja-korisnika usluga ukoliko:
- dijete izostane neopravdano duze od 60 dana,
- roditelj odnosno skrbnik uredno i na vrijeme ne plac¢a ugovoreni iznos duze od 2
mjeseca uzastopno,
- roditelj odnosno skrbnik kr$i ugovorne obveze.
(2) U slucajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ravnatelj Vrtica donosi Rjesenje o ispisu
djeteta.
(3) Protiv rjesenja o ispisu djeteta roditelj-korisnik usluge ima pravo izjaviti zalbu Upravnom
vije¢u u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja.

Clanak 33.

(1) Roditelj-korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

(2) Roditelj-korisnik usluga duZan je opravdati izostanak djeteta.

(3) Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj-korisnik usluga duzan je priloziti lije¢ni¢ku
potvrdu najkasnije do zadnjeg dana tekuceg mjeseca.

Clanak 34.

(1) U slucaju da roditelj-korisnik usluga nije podnio Zahtjev za ispis, a niti obavijestio o
razlozima izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 60
dana od zadnjeg dana koristenja usluga, a roditelj-korisnik usluga duzan je platiti sve nastale
troskove od tog roka.

(2) Ukoliko roditelj-korisnik ne podmiri dugovanja prema Ustanovi pokrenuti ¢e se postupak
prisilne naplate sukladno nadleZznom zakonu.

PRAVA | OBAVEZE RODITELJA ILI SKRBNIKA | USTANOVE

Clanak 35.

(1) Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:
e prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,



putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i
Djecjeg vrtica,
podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djec¢jeg vrti¢a radi ostvarivanja i zastite
pojedina¢nih prava i potreba djeteta,
sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete.

Clanak 36.

(1) Roditelj je duzan:

sudjelovati u cijeni usluga ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja koje Djecji vrti¢
pruza njegovom djetetu u skladu s Odlukom Osnivaca o cijeni usluga

dostaviti pisanu obavijest o odgodi polaska djeteta za sljedecu pedagosku godinu, ako
postoje objektivni razlozi

predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa,
pridrzavati se Kuénog reda i odluka Djecjeg vrtica

pravovremeno izvjestavati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine i potpisati izjavu o
ovlastenim osobama (punoljetnim) koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Dje¢jeg
vrti¢a

dovoditi 1 odvoditi dijete iz Dje¢jeg vrtica u vrijeme odredeno prema Ku¢nom redu
izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

ne dovoditi u Djecji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Djecji vrtic,

nakon izbivanja djeteta iz Djecjeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60
dana dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje
je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrti¢

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke, odazvati se na poziv stru¢ne sluzbe i druge
oblike suradnje roditelja s Djecjim vrti¢em u cilju pracenja razvoja 1 napredovanja
djeteta,

pri ispisu djeteta iz Dje¢jeg vrtia dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa
do dana ispisa,

izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 37.

(1) Djecji vrti€ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u jasli€¢kim 1 vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom
programu i standardu predskolskog odgoja,

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga 1 njithovo sudjelovanje u radu i
aktivnostima upravljanju Djecjim vrti¢em (putem predstavnika roditelja u Upravnom
vijecu) sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtica,

omoguciti zaStitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,



e upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, posebnog organiziranja programa za
vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s
pedagoskim nacelima 1 interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba
za programima predSkolskog odgoja,

e upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 60 dana od dana dospijeca obveze ili
ako korisnik na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djecjeg
vrtica,

e upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze ispisati dijete ukoliko korisnici usluga
neopravdano ne koriste usluge vise od dva mjeseca.

Clanak 38.

(1) Roditelji djeteta korisnika usluga Djecjeg vrti¢a s prebivalisStem na podruc¢ju Opcine Fuzine
duzan je sudjelovati u cijeni programa koje dijete pohada sukladno Odluci o utvrdivanju mjerila
za naplatu usluga Djecjeg vrti¢a ,,Snjezna pahulja® od roditelja — korisnika usluga, dok roditelji
djece korisnika sa podru¢ja drugih Opcina i gradova placaju cijenu Vrtica prema Odluci
Osnivaca osim ako sa Op¢inom/Gradom iz kojeg dolazi dijete i roditelj nije potpisan ugovor o
sufinanciranju programa vrtica.

Clanak 39.

(1) Roditelj-korisnik usluge je izostanak djeteta duzan opravdati u rokovima i na nacin koji
utvrdi davatelj usluge.

(2) Za vrijeme nekoriStenja usluge, a u slu¢aju opravdanog izostanka djeteta, roditelju-korisniku
usluge umanjuje se ucesce u cijeni programa na nacéin propisan Odlukom o utvrdivanju
mjerila za naplatu donesene od strane Osnivaca.

V. PRIELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.
(1) Roditelj-korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.
(2) Djegji vrtic moze tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja-
korisnika usluge i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 41.

(1) Informacije o djeci i roditeljima koje Djecji vrti¢ posjeduje, zastiCene su sukladno zakonu
koji ureduje zastitu osobnih podataka.

(2) U svrhu zastite osobnih podataka Djecji vrti¢, moze, posebice prilikom javnog objavljivanja
informacija sukladno zakonu provoditi pseudonimizaciju podataka.

Clanak 42.

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i ustanove.



(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o upisu (KLASA: 601-
02/20-01/13 URBROJ: 2112-03-04-03/20-01) i lzmjene i dopune Pravilnika o upisu
(KLASA: KLASA: 601-02/20-02/02 URBROJ: 2112-03-04-03/20-01).

KLASA: 601-02/22-02/04
URBROJ: 2170-19-01/03-23-04

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Darinka Frani¢, v.r.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica dana 27.1.2023. i
od tada stupa na snagu.

RAVNATELJICA

Mirna Svast,V.r.



