Temeljem ¢lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine, 10/97,
107/07 194/13) i ¢1.49., 76. 1 82. Statuta Djecjeg vrti¢a ,,Snjezna pahulja“ (KLASA: 601-02/22-
02/01 URBROJ: 2170-19-04/03-22-04) i prethodne suglasnosti Osniva¢a (KLASA: 024-
02/24-01/05 URBROJ: 2170-19-24-8) od 30.rujna 2024.godine, Upravno vijece Djecjeg vrtica
»onjezna pahulja®“ sa sjediStem u Fuzinama, Donje selo 29/A, OIB: 99946337432, MBS:
040405583, na sjednici odrzanoj 16. listopada 2024. godine, donosi

PRAVILNIK O II. IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM
USTROJSTVU I NACINU RADA DJECJEG VRTICA ,,SNJEZNA PAHULJA“

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Dje¢jeg vrti¢a ,,Snjezna pahulja“, KLASA:
601-02/12-02/02, URBROJ: 2170-19-04/03-22-04 od 23. studenog 2022. godine u ¢lanak 5.
dodaje se stavak 2. koji glasi:

,(2) Osim u sjedistu, Vrti¢ svoju djelatnost obavlja i u podru¢nom odjelu ,,Zabice* na adresi
Skolska 22, 51316 Lokve.*

Clanak 2.

Clanak 10. se mijenja i glasi:
»(1) Za strucno- pedagoske poslove uspostavljaju se radna mjesta:
1. Odgojitelj,
2. Psiholog,
3. Pedagog,
4. Logoped
5. Zdravstveni voditelj
Clanak 3.

Iza Clanka 12.a dodaje se ¢lanak 12.b koji glasi:

(1) Logoped u vrti¢u radi na poslovima: trijazno ispitivanje govora s ciljem pocetnog
utvrdivanja stupnja teSkoce, logopedske dijagnostike s ciljem utvrdivanja statusa
komunikacije, glasovno-jezi¢no-govornog razumijevanja 1 izrazavanja, neposredni
individualni rad s djecom s teSkoama u govorno jezi¢noj komunikaciji s ciljem njihovog
ublazavanja 1 otklanjanja, pracenje jezicno govornog razvoja djece s faktorima rizika,
prevencija govorno jezi¢nih teskoca, opservacija djece s teSko¢ama u razvoju s ciljem procjene
razvojnog statusa te iznalaZenja nacina za optimalno zadovoljenje potreba djece, izrada nalaza
1 misljenja u suradnji sa stru¢nim timom, izrada i provedba individualiziranih programa za
djecu s teSko¢ama u razvoju, ispitivanje i poticanje jezi¢ne spremnosti za ovladavanjem
pocetnim Skolskim vjeStinama, ¢itanjem i pisanjem.

(2) Logoped je odgovoran za realizaciju plana i programa rada logopeda i realizaciju plana i
programa rada vrti¢a i sredstva za rad.



(3) Poslove logopeda moze obavljati osoba koja je zavrSila diplomski sveucilisni studij ili
diplomski specijalisticki studij odgovarajuce vrste.*

Clanak 4.

Clanak 14. se mijenja i glasi:

,»(1) Za administrativno- racunovodstvene poslove uspostavlja se radno mjesto:
1. Voditelj racunovodstva“

Clanak 5.

Iza ¢lanka 14. Pravilnika dodaje se ¢lanak 14. a. i glasi:
,»(1) Voditelj racunovodstva obavlja administrativne 1 racunovodstvene poslove:

vodenje uredskog poslovanja sukladno Uredbi o uredsko poslovanju
vodenje arhivske grade prema propisima o arhivskom poslovanju
prijava i odjava zaposlenika,

vodenje evidencije o zaposlenicima sukladno Pravilniku o sadrzaju i na¢inu vodenja
evidencije o radnicima

izdavanje narudZzbenica, zaprimanje ponuda, kontrola otpremnica/dostavnica
sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje zapisnika Upravnog vijeca
sudjelovanje u poslovima upisa i ispis djece

pripremanje ugovora s korisnicima

priprema za izdavanje potvrda i rjeSenja

suradnja u izradi prijedloga op¢ih akata

sastavljanje izvjeStaja za potrebe ravnatelja, Upravnog vije¢a, Osnivaca
sudjelovanje u odrzavanju i azuriranju web stranice Vrtica

vodenje zapisnika sjednica Upravnih vijeca i drugih sastanaka

kontinuirano pracenje 1 prou€avanje zakona 1 ostalih propisa

vodenje poslovnih knjiga prora¢unskog korisnika sukladno Pravilniku o proracunskom
racunovodstvu 1 Ra¢unskom planu

sudjelovanje u izradi Financijskog plana

sudjelovanje u izradi Izvjesc¢a o realizaciji Financijskog plana

sudjelovanje u ispunjavanju obveza sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti
obracun 1 izdavanje rauna za usluge korisnicima

vodenje analiticke evidencije duZnika, poduzimanje mjera naplate u suradnji s
ravnateljem

obracun 1 isplata placa te ostalih naknada zaposlenih

izrada 1 vodenje svih propisanih obrazaca, izvjes¢a i evidencija

obracun i isplata naknada temeljem ugovora o djelu, autorskih ugovora i sl. te izrada 1
vodenje svih propisanih obrazaca, izvjes¢a i evidencija

izrada financijskih izvjeStaja sukladno Pravilniku o financijskom izvjeStavanju u
prora¢unskom racunovodstvu

izrada statistickih izvjes¢a

poslovi platnog prometa

organiziranje poslova vezanih uz inventuru



- prisustvuje savjetovanjima, seminarima, prati zakonske propise vezane uz financijsko
poslovanje i raCunovodstvo

- odgovara za zakonito i pravovremeno poslovanje raCunovodstva

- obavljanje i drugih poslova iz svog djelokruga rada po nalogu ravnatelja i odlukama
Upravnog vijeca

(3) Poslove voditelja racunovodstva moze obavljati osoba koja ima preddiplomski ili diplomski
sveucilis$ni studij odnosno stru¢ni studij ekonomske struke.*

Clanak 6.
Clanak 15. se mijenja i glasi:
,»(1) Za pomo¢no-tehnicke poslove uspostavljaju se radna mjesta:

Pomo¢ni kuhar

Kuhar

Spremacica

Pomo¢nik u radu s djecom s teskocama u razvoju
Struéno- komunikacijski posrednik*

Clanak 7.

orwdPE

Iza ¢lanka 16. dodaje se ¢lanak 16.a. koji glasi:

»(1) Kuhar samostalno priprema obroke prema utvrdenom jelovniku i specificnim
potrebama djece; organizira rad u kuhinji; vr$i narudzbu i zaprimanje namirnica; vr$i provjeru
kakvoce primljene robe; rasporeduje i odreduje koli¢inski namirnice prema jelovniku i broju
djece; sudjeluje u sastavljanju jelovnika; vodi brigu o utro§ku namirnica prema normativu; pazi
na odrzavanje higijene u kuhinji, skladi$tu i posudu za prijevoz hrane; vodi svu propisanu
dokumentaciju; vodi brigu o nabavi i dotrajalosti posuda; sudjeluje u svim glavnim fazama pri
kuhanju obroka; nadzire raspored hrane po odgojno-obrazovnim skupinama; vodi brigu o
propisanim mjerama zastite na radu, sanitarnih i higijenskih propisa u okviru svog djelokruga
rada.

(2) Kuhar je odgovoran za pravovremeno obavljanje poslova i sredstava za rad.

(3) Poslove kuhara moze obavljati osoba koja ima srednju stru¢nu spremu ili osposobljavanje
kuharskog usmjerenja.*

Clanak 8.

Ovaj Pravilnik o II. Izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada
Djecjeg vrtica ,,Snjezna pahulja“ stupaju na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci
Djecjeg vrti¢a ,,Snjezna pahulja“.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Tea Stimac, dipl.oec., V.I.



Biljeska o stupanju na snagu:

Utvrduje se da je Osniva¢ na ovaj Pravilnik o Il. Izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djec¢jeg vrtica ,,Snjezna pahulja“ dao prethodnu suglasnost
Odlukom, KLASA: 024-02/24-01/05 URBROJ: 2170-19-24-8 od 30.rujna 2024. godine.

Ovaj Pravilnik o II. Izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada
Djecjeg vrtiéa ,,Snjezna pahulja“ donesen je na sjednici Upravnog vije¢a odrzanoj
16.listopada 2024. godine, objavljen je na oglasnoj plo¢il7. listopada 2024.godine, a stupio
je na snagu 25. listopada 2024. godine.

Djecji vrti¢ ,,Snjezna Pahulja“

Ravnateljica Mirna Svast, mag.praesc.educ., V.I.



